
 

 

ỦY BAN MTTQ VIỆT NAM 

THÀNH PHỐ TAM KỲ 

BAN THƯỜNG TRỰC 

Số: 13/TB-MTTQ-BTT 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do - Hạnh phúc 

 

            Tam Kỳ, ngày 11 tháng 02 năm 2025 
 

THÔNG BÁO 
Phân công nhiệm vụ Ban Thường trực và cán bộ, công chức 

Ủy ban MTTQ Việt Nam thành phố Tam Kỳ năm 2025 

 

Căn cứ Điều lệ Mặt trận Tổ quốc Việt Nam;  

Căn cứ Quyết định số 891/QĐ-MTTQ-BTT, ngày 13/6/2024 của Ban Thường 

trực Ủy ban MTTQ Việt Nam tỉnh về công nhận các chức danh trong Ban Thường 

trực Ủy ban MTTQ Việt Nam thành phố Tam Kỳ khoá IX, nhiệm kỳ 2024 – 2029; 

Căn cứ Quy chế hoạt động của Ủy ban và Ban Thường trực Ủy ban MTTQ 

Việt Nam thành phố Tam Kỳ khoá IX, nhiệm kỳ 2024-2029;  

 Ban Thường trực Ủy ban MTTQ Việt Nam thành phố thông báo về việc phân 

công nhiệm vụ của các thành viên trong Ban Thường trực và cán bộ, công chức, 

người lao động cơ quan Ủy ban MTTQ Việt Nam thành phố năm 2025 như sau:  

1. Ông Nguyễn Ba - UVTV, Chủ tịch Ủy ban MTTQ Việt Nam thành phố 

- Quản lý và phụ trách chỉ đạo toàn diện các nội dung của chương trình công 

tác của Ủy ban MTTQ Việt Nam thành phố; phụ trách chuyên các mảng công việc:  

- Là người phát ngôn của Ủy ban MTTQ Việt Nam thành phố; 

- Lãnh đạo mảng công tác Tuyên giáo, Tổ chức, Dân tộc, Tôn giáo, Công tác 

đối ngoại, Văn phòng, Thi đua khen thưởng; 

- Là Chủ tịch Hội đồng Thi đua - khen thưởng Ủy ban MTTQ Việt Nam thành 

phố; 

- Chủ các tài khoản của cơ quan, Trưởng Ban vận động "Quỹ Vì người nghèo”, 

“Quỹ cứu trợ" và các loại quỹ vận động khác;  

- Thay mặt cơ quan giữ mối liên hệ công tác với các đơn vị (có danh mục kèm 

theo). 

- Thay mặt cơ quan giữ mối liên hệ công tác với Ban Trị sự giáo hội Phật giáo 

thành phố, Ban Trực lý Quỳnh Phủ Hội Quán thành phố và các tổ chức dân tộc, tôn 

giáo khác trên địa bàn thành phố.  

2. Bà Nguyễn Thị Thu Hiền - Phó Chủ tịch Ủy ban MTTQ Việt Nam 

thành phố 

- Phó Chủ các tài khoản của cơ quan, Phó Trưởng Ban vận động "Quỹ Vì 

người nghèo”, “Quỹ cứu trợ" và các loại quỹ vận động khác;  

- Lãnh chỉ đạo mảng công tác Phong trào, Dân chủ - Pháp luật. 



 

 

- Lãnh đạo thực hiện công tác xây dựng Đảng, xây dựng chính quyền của Ủy 

ban MTTQ Việt Nam thành phố; tham mưu cho Ban Thường trực giữ mối liên hệ 

với các Ban của Ủy ban MTTQ Việt Nam tỉnh. 

- Phụ trách triển khai các chương trình phối hợp như: bảo đảm an toàn thực 

phẩm, thực hiện các chính sách về BHYT, BHXH, phong trào toàn dân bảo vệ 

ANTQ...  

- Ký các báo cáo tháng, quý và các báo cáo định kỳ khác; các văn bản liên 

quan đến mảng phụ trách. 

- Tham gia giám sát cùng với Thường trực HĐND thành phố và Ban Kinh tế-  

xã hội HĐND thành phố; 

- Giữ mối liên hệ công tác với Ban Dân chủ - Pháp luật, Ban Phong trào của 

Ủy ban MTTQ Việt Nam thành phố; thay mặt Ban Thường trực Ủy ban MTTQ Việt 

Nam thành phố giữ mối liên hệ với các Ban của Ủy ban MTTQ Việt Nam tỉnh trên 

lĩnh vực được phân công. 

- Thay mặt cơ quan giữ mối liên hệ công tác với các đơn vị (có danh mục kèm 

theo).  

- Thực hiện các nhiệm vụ giám sát khác phát sinh do Chủ tịch phân công. 

3. Bà Nguyễn Thị Hồng Phượng - Ủy viên Ban Thường trực Ủy ban 

MTTQ Việt Nam thành phố 

- Tham mưu thực hiện các nhiệm vụ mảng công tác Phong trào và các chương 

trình phối hợp... Theo dõi các mô hình thuộc công tác phong trào; 

- Theo dõi các hoạt động của Quỹ “Vì người nghèo" và tham mưu quản lý, sử 

dụng các loại quỹ: Vì người nghèo và các nguồn quỹ cứu trợ. Đến ngày 01/7/2025 

bàn giao lĩnh vực này cho bà Trịnh Thị Lệ Thuỷ đảm nhận; 

- Tham mưu, theo dõi hoạt động, giữ mối liên hệ với Ban Tư vấn Kinh tế- Xã 

hội và Dân tộc- Tôn giáo của Uỷ ban MTTQ Việt Nam thành phố (mảng kinh tế- xã 

hội); 

- Tham gia giám sát cùng Ban Kinh tế - Xã hội HĐND thành phố; 

- Phụ trách công tác Thủ quỹ cơ quan; 

- Thực hiện các nhiệm vụ khác do Chủ tịch phân công; 

- Tham gia thực hiện các Quy chế phối hợp với các tổ chức chính trị- xã hội, 

các tổ chức Hội được Đảng, Nhà nước giao nhiệm vụ; 

- Tham mưu Ban Thường trực giữ mối liên hệ công tác với Ban Phong trào 

của Ủy ban MTTQ Việt Nam tỉnh; các tổ chức chính trị- xã hội thành phố, các Hội 

được Đảng, Nhà nước giao nhiệm vụ của thành phố; 

- Thực hiện các nhiệm vụ giám sát khác phát sinh do Chủ tịch phân công. 

 

 



 

 

4. Ông Võ Ngọc Liễu – Chuyên viên Ủy ban MTTQ Việt Nam thành phố 

- Tham mưu công tác văn phòng: Theo dõi tổng hợp các hoạt động cơ quan,  

kế hoạch công tác tuần, tháng, quý, năm và các báo cáo của Ban Thường trực Ủy 

ban MTTQ Việt Nam thành phố.   

- Tham mưu công tác Tổ chức.   

- Tham mưu công tác Dân vận, Dân vận chính quyền.   

- Tham mưu công tác Thi đua - khen thưởng. 

- Theo dõi và ghi biên bản các cuộc họp, hội nghị của cơ quan. 

- Theo dõi và ghi biên bản các cuộc họp chi bộ; tiếp nhận, xử lý văn bản mật; 

quản lý, lưu trữ hồ sơ của chi bộ. 

- Tham mưu thực hiện các hoạt động cải cách hành chính, xây dựng cơ quan 

văn hóa, cơ quan an toàn về an ninh trật tự. 

- Tham mưu các báo cáo theo mảng được phân công. 

- Tham mưu cho Ban Thường trực giữ mối liên hệ với Văn phòng, các Ban 

của Ủy ban MTTQ Việt Nam tỉnh; Văn phòng Thành uỷ, Văn phòng HĐND- UBND 

thành phố và các phòng, ban, đơn vị của thành phố trên lĩnh vực được phân công.  

- Thực hiện các nhiệm vụ khác do Chủ tịch phân công. 

5. Ông Trịnh Huy Hiếu–Chuyên viên Ủy ban MTTQ Việt Nam thành phố 

- Tham mưu công tác Tuyên giáo; Dân chủ - Pháp luật;  

- Tham mưu thực hiện ứng dụng CNTT, chuyển đổi số; phụ trách trang thông 

tin, tuyên truyền của cơ quan Mặt trận thành phố;  

- Tham mưu, theo dõi hoạt động, phối hợp, giữ mối liên hệ với Ban Tư vấn 

Dân chủ- Pháp Luật của Uỷ ban MTTQ Việt Nam thành phố;   

- Tham mưu công tác tiếp xúc cử tri; theo dõi giải quyết ý kiến cử tri; 

- Chịu trách nhiệm tham mưu thực hiện các nội dung của Mặt trận tham gia 

vận động các tầng lớp Nhân dân bảo vệ môi trường; 

- Tham mưu các báo cáo theo mảng được phân công; 

- Tham mưu Ban Thường trực giữ mối liên hệ công tác với các Ban của Uỷ 

ban MTTQ Việt Nam tỉnh, các cơ quan khối Nội chính, các phòng, ban liên quan 

trên lĩnh vực được phân công; các tổ chức chính trị- xã hội, các Hội được Đảng, Nhà 

nước giao nhiệm vụ của thành phố. 

6. Bà Trịnh Thị Lệ Thủy-Chuyên viên Uỷ ban MTTQ Việt Nam thành 

phố 

- Tham mưu công tác Dân tộc - Tôn giáo; 

- Phụ trách Kế toán cơ quan, Kế toán các loại Quỹ do Mặt trận vận động;  



 

 

- Tham mưu, theo dõi hoạt động, giữ mối liên hệ với Ban Tư vấn Kinh tế- Xã 

hội và Dân tộc- Tôn giáo của Uỷ ban MTTQ Việt Nam thành phố (mảng Dân tộc- 

Tôn giáo); 

- Tham mưu cho chủ tài khoản; phó chủ tài khoản trong công tác theo dõi, 

quản lý biến động các loại Quỹ; 

- Phối hợp cùng bà Nguyễn Thị Hồng Phượng theo dõi các hoạt động của Quỹ 

“Vì người nghèo" và tham mưu quản lý, sử dụng quỹ Vì người nghèo và các nguồn 

quỹ cứu trợ khác. Từ ngày 01/7/2025 trực tiếp tham mưu nội dung này từ bà Nguyễn 

Thị Hồng Phượng; 

- Tham mưu các báo cáo theo mảng được phân công; 

- Quản lý hồ sơ của cán bộ, công chức, người lao động cơ quan; 

- Phụ trách công tác khánh tiết và các hoạt động khác của cơ quan; 

- Theo dõi, quản lý hội trường, phòng họp; Phối hợp cùng ông Nguyễn Hồng 

Huy quản lý tài sản cơ quan, hội trường, phòng họp; 

- Thực hiện các nhiệm vụ khác do Ban Thường trực phân công. 

7. Ông Nguyễn Hồng Huy – Cán bộ Ủy ban MTTQ Việt Nam thành phố 

- Phụ trách công tác trang trí, cổ động trực quan của cơ quan trong các dịp lễ, 

tết và các hội nghị, sự kiện. - Phụ trách quản lý, bảo vệ tài sản, cơ sở vật chất của cơ 

quan và của khối Mặt trận và các Đoàn thể. Phụ trách điện, nước, phòng cháy, chữa 

cháy, các hoạt động bảo đảm an toàn của cơ quan khối; 

- Cùng với bà Huỳnh Thị Như Ngọc tham gia thực hiện các hoạt động văn thư, 

lưu trữ, phát hành văn bản; phối hợp trong công tác tiếp nhận, quản lý hàng cứu trợ; 

- Quản lý và phục vụ kỹ thuật, quản lý hội trường và phòng họp cơ quan Mặt 

trận & các tổ chức chính trị- xã hội thành phố; 

- Chịu trách nhiệm công tác văn thư, lưu trữ của cơ quan. 

- Hỗ trợ trong công tác Dân tộc – Tôn giáo; 

- Thực hiện các nhiệm vụ khác do Ban Thường trực phân công. 

8. Bà Huỳnh Thị Như Ngọc – Cán bộ Uỷ ban MTTQ Việt Nam thành phố. 

- Hỗ trợ công tác Dân tộc – Tôn giáo; 

- Hỗ trợ tham mưu các báo cáo tháng, quý, 6 tháng, 9 tháng, năm. 

- Chịu trách nhiệm công tác khánh tiết khi có hội nghị tại cơ quan; 

- Phối hợp trong công tác tiếp nhận, quản lý hàng cứu trợ; 

- Hỗ trợ trong tổng hợp, biên tập tin bài, tuyên truyền trên zalo OA, Trang 

thông tin điện tử, Fanpage… 

- Hỗ trợ công tác Thi đua - khen thưởng; 

- Tham mưu mua sắm các vật dụng; phục vụ nước uống… khi có hội nghị; 



 

 

- Phối hợp với ông Nguyễn Hồng Huy hỗ trợ công tác văn thư – lưu trữ; 

- Thực hiện các nhiệm vụ khác do Ban Thường trực phân công. 

Trên đây là thông báo về việc phân công nhiệm vụ của Ban Thường trực cho 

cán bộ, công chức cơ quan Ủy ban MTTQ Việt Nam thành phố năm 2025. Trong 

quá trình thực hiện nhiệm vụ công tác, có những việc phát sinh, thay đổi sẽ điều 

chỉnh phân công công tác cho phù hợp với yêu cầu nhiệm vụ./. 

Nơi nhận:                                                             
- BTT UBMTTQVN tỉnh:                                                                 

- Văn phòng và các Ban UBMT tỉnh; 

 - Thường trực TV Thành ủy; 

- TT HĐND, UBND thành phố; 

- Các cơ quan liên quan để phối hợp; 

- UBMT các xã, phường;  

- Các tổ chức thành viên;    

- BTT, CBCC cơ quan MTTP; 

- Lưu VT.  

TM. BAN THƯỜNG TRỰC 

CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

Nguyễn Ba 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

DANH SÁCH 

các đơn vị trực thuộc UBND thành phố và các ngành có mối quan hệ công tác 

 

TT Họ và tên Đơn vị giữ mối liên hệ 

Đứng điểm 

theo dõi,  

chỉ đạo các 

địa phương 

Ghi chú 

01 Nguyễn Ba 

BTT UBMTTTQVN tỉnh An Sơn  

Ban TG-TG-DT-TC An Xuân  

Văn phòng Uỷ ban MTTQ tỉnh Tam Thăng  

Thành uỷ An Mỹ  

Hội đồng nhân dân Tân Thạnh  

Ủy ban nhân dân Trường Xuân  

Ban Tuyên giáo- Dân vận Thành 

uỷ 

  

Ban Tổ chức Thành uỷ   

Ngân hàng Chính sách xã hội tỉnh   

Phòng Nội vụ   

Đội Quy tắc đô thị   

Văn phòng Đăng ký QSD đất   

Phòng Tài chính - Kế hoạch   

Phòng Kinh tế, Hạ tầng và Đô thị   

Thanh tra thành phố   

Phòng Tư pháp   

Trung tâm Phát triển quỹ đất   

BQL dự án Đầu tư và XD   

Công an thành phố   

Ban chỉ huy Quân sự thành phố   

Viện Kiểm sát   

Toà án nhân dân   

Chi cục Thi hành án dân sự   

Phòng Nông nghiệp và Môi trường    

02 
Nguyễn Thị 

Thu Hiền 

Ban Phong trào An Phú  

Ban Dân chủ Pháp luật Hoà Hương  

UBKT Thành uỷ Tam Phú  

Chi cục thuế Tam Kỳ- Phú Ninh Tam Ngọc  

Trung tâm Y tế thành phố Tam Kỳ Tam Thanh  

Hội Liên hiệp phụ nữ   

Phòng Giáo dục - Đào tạo   

Phòng Văn hóa, Khoa học và 

Thông tin 

  

Hội Văn học nghệ thuật   

Trung tâm VHTTTT thành phố   

https://tamky.quangnam.gov.vn/webcenter/portal/tamky/pages_danh-ba?deptId=1030
https://tamky.quangnam.gov.vn/webcenter/portal/tamky/pages_danh-ba?deptId=1031
https://tamky.quangnam.gov.vn/webcenter/portal/tamky/pages_danh-ba?deptId=1056
https://tamky.quangnam.gov.vn/webcenter/portal/tamky/pages_danh-ba?deptId=1063
https://tamky.quangnam.gov.vn/webcenter/portal/tamky/pages_danh-ba?deptId=1067
https://tamky.quangnam.gov.vn/webcenter/portal/tamky/pages_danh-ba?deptId=1073
https://tamky.quangnam.gov.vn/webcenter/portal/tamky/pages_danh-ba?deptId=1072
https://tamky.quangnam.gov.vn/webcenter/portal/tamky/pages_danh-ba?deptId=1074
https://tamky.quangnam.gov.vn/webcenter/portal/tamky/pages_danh-ba?deptId=1076
https://tamky.quangnam.gov.vn/webcenter/portal/tamky/pages_danh-ba?deptId=1077
https://tamky.quangnam.gov.vn/webcenter/portal/tamky/pages_danh-ba?deptId=1081
https://tamky.quangnam.gov.vn/webcenter/portal/tamky/pages_danh-ba?deptId=1082
https://tamky.quangnam.gov.vn/webcenter/portal/tamky/pages_danh-ba?deptId=1058
https://tamky.quangnam.gov.vn/webcenter/portal/tamky/pages_danh-ba?deptId=1065
https://tamky.quangnam.gov.vn/webcenter/portal/tamky/pages_danh-ba?deptId=1079


 

 

Hội Nhà báo   

Hội Luật gia   

Hội Khuyến học   

Ban Đại diện Hội Người cao tuổi   

Hội Cựu giáo chức   

03 
Nguyễn Thị 

Hồng Phượng 

Ban Phong trào   

LĐLĐ   

Hội Nông dân   

Hội Cựu chiến binh   

Ban quản lý Chợ   

TT Kỹ thuật Nông nghiệp   

Chi cục Thống kê   

Kho bạc nhà nước   

Hội Người mù   

Hội Chữ thập đỏ   

Hội Đông y   

Thành đoàn   

Hội Cựu Thanh niên xung phong   

Hội Tù yêu nước   

Hội Nạn nhân chất độc da 

cam/dioxin 

  

Hội Từ thiện   

 

 

* Một số nội dung liên quan: 

1. Phân công theo dõi hoạt động của các địa phương đối với Uỷ viên 

Thường trực và chuyên viên: 

- Bà Nguyễn Thị Hồng Phượng: An Sơn, An Xuân, Tam Thăng. 

- Ông Võ Ngọc Liễu: Hoà Thuận, Tam Ngọc, Tam Thanh. 

- Bà Trịnh Thị Lệ Thuỷ: An Phú, Hoà Hương, Tam Phú. 

- Ông Trịnh Huy Hiếu: An Mỹ, Tân Thạnh, Trường Xuân. 

2. Uỷ viên Thường trực và chuyên viên theo dõi hoạt động đối với các cơ 

quan, đơn vị  theo lĩnh vực, mảng công việc được phân công./. 

 

 

 

https://tamky.quangnam.gov.vn/webcenter/portal/tamky/pages_danh-ba?deptId=1078
https://tamky.quangnam.gov.vn/webcenter/portal/tamky/pages_danh-ba?deptId=1098
https://tamky.quangnam.gov.vn/webcenter/portal/tamky/pages_danh-ba?deptId=1066
https://tamky.quangnam.gov.vn/webcenter/portal/tamky/pages_danh-ba?deptId=1095
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